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	一 、单位职责
	文安县左各庄镇姚淀庄中心校的宗旨是实施九年义务教育基础教育，促进基础教育发展，业务范围是实施小学学历
	（一） 宣传贯彻执行党和国家的教育方针、政策、法律法
	规等，坚持依法治校、 依法治学。
	（二） 组织编制和实施学校的长期规划、年度计划和学期
	计划。
	（三） 根据教学、培训任务要求，制定教学计划和教学大
	纲，研究和改进教学方法。
	（四） 按照干部和教师的职数、编制和管理权限，负责本
	校教师人事管理、继续教育、考核考评等工作。
	（五） 指导、管理、检查、评价本校的教育教学工作，开
	足课程、开足课时，全面提高教育教学质量。
	（六） 负责做好行政后勤和安全管理工作，维护正常校园
	秩序，保证教学和科研工作顺利进行。
	（七） 完成县委、县政府和县教育和体育局交办的其他事
	项。
	二 、机构设置
	一 、收入支出决算总体情况说明
	二 、收入决算情况说明
	三 、支出决算情况说明
	四 、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	五、一般公共预算“三公 ”经费支出决算情况说明


